Wykaz spraw,
ktore indywidualni klienci Urzedu moga zalatwia¢ drogq elektroniczng:

Wydzial Obstugi Budzetu, Podatkow i Oplat:
e dokonywanie wptat na konto przez internet lub w banku,
e zlozenie deklaracji 1 informacji podatkowych przez ePUAP (druki dostepne na
stronach internetowych),
e zlozenie wnioskdw o wydanie zaswiadczenia dotyczacego podatkéw przez ePUAP
(druki dostepne na stronach internetowych),
e przestanie informacji dotyczacych spraw zatatwianych w Wydziale na maila danego
pracownika lub telefonicznie.
sprawy do zalatwienia przez telefon:
e wszelkie informacje na temat podatkéw 1 optat (np. numer konta do wptaty, terminy
wptlat, gdzie znalez¢ druki do ztozZenia itp.).

Wydzial Spraw Obywatelskich i Obshlugi Urzedu:
Sprawy, ktére mozna zatatwi¢ przez ePUAP lub listownie:
Ewidencja ludnosci:

e Zameldowanie na pobyt staty (nie dotyczy cudzoziemcow),
e Zameldowanie na pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesigce (nie dotyczy
cudzoziemcow),
e  Wymeldowanie z pobytu statego ( nie dotyczy cudzoziemcow),
e  Wymeldowanie z pobytu czasowego (nie dotyczy cudzoziemcow),
e Wnhniosek o wydanie zaswiadczenia z ewidencji ludnosci,
e Whniosek o wpisanie do rejestru wyborcow,
e Wniosek o dopisanie do spisu wyborcow.
Dowody osobiste:

e Zlozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego,
e Zgloszenie utraty dowodu osobistego,

e Zawieszenie certyfikatow zawartych w dowodzie osobistym (dotyczy wydanych po
4.03.2019r.).

Sprawy, ktére mozna zatatwia¢ listownie:
e wniosek o wydanie zaswiadczenia z ewidencji ludnosci,
e wniosek o udostepnienie danych osobowych z rejestru PESEL, rejestru mieszkancow,
Rejestru Dowodow Osobistych, dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym.

Biuro Gospodarki Komunalnej:
e deklaracje o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi - e-PUAP,
e w przypadku zmiany danych w deklaracji —réwniez za posrednictwem poczty.



Urzad Stanu Cywilnego:

e rejestracja dziecka pochodzacego ze zwigzku malzenskiego - ePUAP,
e odpis aktu stanu cywilnego lub zaswiadczenia o stanie cywilnym - pisemne ztozenie
wniosku wraz z podpisem 1 przestanie go pocztg lub wniesienie.

Archiwum zakladowe:
e wydawanie dokumentacji dotyczacych zatrudnienia i wynagrodzenia przez ePUAP lub
listownie (druk dostepny na stronie internetowe;j).

Biuro Rady Miejskiej:

e wszystkie sprawy sktadane przez klientow do Biura Rady Miejskiej moga by¢
zatatwione droga mailowg badz telefoniczng.

Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami i Geodezji:
Sprawy, ktére mozna zatatwi¢ przez ePUAP lub listownie:

e podziat nieruchomosci,

e ustalenie numeru porzadkowego dla budynku,

e przeksztalcenie uzytkowania wieczystego ,

e nabycie nieruchomosci,

e wydzierzawienie gruntu,

e wydanie wypisu i wyrysu z ewidencji gruntow i budynkdéw,
e udostepnienie kopii mapy ewidencyjnej.

Biuro Ochrony Srodowiska:
e wniosek o dotacj¢ na wymian¢ sposobu ogrzewania mozna ztozy¢ elektronicznie na
adres e-mail: pkaminska@brodnica.pl lub zgtosi¢ telefonicznie na nr 56 49 30 335, 56
49 30 620 podajac podstawowe dane z wniosku,
e wnioski 1 zgloszenia dotyczace usuwania drzew 1 krzewdéw mozna zlozy¢
elektronicznie na adres e-mail: jkilian@brodnica.pl lub zglosi¢ telefonicznie na nr 56
49 30 335, 56 49 30 620 podajac podstawowe dane z wniosku.

W pozostatych sprawach prowadzonych przez Biuro Ochrony Srodowiska prosimy o kontakt
telefoniczny pod nr 56 49 30335, 56 49 30 620 lub droga elektroniczng na adresy:

ikilian@brodnica.pl, pkaminska@brodnica.pl.

Biuro Urbanistyki:
whnioski sktadane drogg e-PUAP:

e wniosek o wydanie warunkow zabudowy,
wniosek (jako strona postgpowania) o informacje nt. prowadzonych postepowan w
Urzedzie,

e wniosek o wydanie decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego,
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wniosek (jako strona postgpowania) o informacje¢ nt. prowadzonych postepowan w
Urzedzie,

wniosek o wydanie zaswiadczenia o przeznaczeniu nieruchomo$ci w planie
miejscowym,

wniosek o wypis 1 wyrys z planu miejscowego,

optata skarbowa do w/w wnioskow,

wniosek dotyczacy opracowywanych projektow planow miejscowych,

wniosek o udzielenie dotacji celowych na prace konserwatorskie, restauratorskie i
roboty budowlane przy zabytkach wpisanych do rejestru lub znajdujacych si¢ w
gminnej ewidencji zabytkdéw, potozonych na terenie Gminy Miasta Brodnicy.

Telefonicznie mozna uzyska¢ informacje nt. spraw prowadzonych przez Biuro Urbanistyki
oraz spraw dotyczacych planéw miejscowych, przeznaczenia nieruchomosci, podziatu
nieruchomosci.

Mailowo moga uzyska¢ informacje/sktada¢ pytania nt. szeroko pojetego planowania

przestrzennego i ewidencji zabytkow.

Wydzial Rozwoju, Wspélpracy Zewnetrznej i Informacji

wnioski o wsparcie finansowe w ramach inicjatyw lokalnych mieszkancow
wnioski dot. wyr6znien

wnioski dot. uzycia Herbu Miasta

akceptacje materialow z uzyciem Herbu Miasta oraz grafikg promocyjng Miasta
whnioski dot. przyznawania Patronatow

wydawanie materiatbw promocyjnych, wydawanie rollup- 6w

propozycje dziatan promocyjnych dla miasta nalezy kierowa¢ na adres Wydziatu

Kontakt e-mailowy i telefoniczny:
zmarciniak@brodnica.pl 056 49 30 616
isugalska@brodnica.pl, 056 49 30 363
mmelnicka@brodnica.pl, 056 49 342
akalisz@brodnica.pl 056 49 30 363

Biuro Projektow Europejskich:

udzielanie informacji dotyczacych mozliwosci pozyskania dofinansowania z Unii
Europejskiej

Kontakt e-mailowy i telefoniczny:
mhoga@brodnica.pl 056 49 30 626
mtredowska@brodnica.pl, 056 49 30 318
plosinski@brodnica.pl, 056 49 30 313
kseroka@brodnica.pl 056 49 30 313

Biuro Dzialalnosci Gospodarczej:



e osoby posiadajace podpis elektroniczny kwalifikowany lub profil zaufany moga
prowadzi¢ sprawy zwigzane z rejestracja dziatalno$ci i zmianami poprzez system
online.

Informacja dla osob, ktore nie posiadajq podpisu elektronicznego:

e dzialalno$¢ mozna zatozy¢ z data wsteczng, o ile nie bedzie koniecznosci zgloszenia
podatku VAT i o ile zainteresowany nie wybierze formy podatkowej w postaci karty
podatkowej. Zmiany we wpisie, zawieszenia, wznowienia 1 wykreslenia w CEIDG
mozna zglasza¢ z data wsteczng (w terminie 7 dni od daty wystapienia zdarzenia).

Wszystkie sprawy realizowane przez biuro mozna konsultowaé z pracownikami biura
telefonicznie.

Biuro Zdrowia i Pomocy Spolecznej:
e Whniosek o przyznanie Karty Duzej Rodziny lub wydanie duplikatu Karty Duzej
Rodziny
Whnioski mozna sktada¢ elektronicznie, za posrednictwem Platformy Informacyjno-
Ustugowej Emp@tia (empatia.mpips.gov.pl)
https://empatia.mpips.gov.pl/web/piu/dla-swiadczeniobiorcow/rodzina/karta

Dodatkowe informacje: www.bip.brodnica.pl zaktadka — Karta Duzej Rodziny
https://bip.brodnica.pl/index.php?type=4&name=bt223 & func=selectsite&value

%5B0%5D=mnu37&value%5B1%5D=1

Wymaganych optat nalezy dokonywa¢ w formie elektroniczne;.

Rekomendujemy, aby osoby oczekujace na wydanie Karty Duzej Rodziny w formie
tradycyjnej (plastikowej) korzystalty w miar¢ mozliwosci z kart w formie elektroniczne;.

e Whniosek o wydanie Brodnickiej Karty Seniora lub duplikatu Brodnickiej Karty
Seniora

Z. uwagi na szczegolng troske o zdrowie seniorow zawieszamy do odwolania skladanie
wnioskOw o przyznanie Brodnickiej Karty Seniora oraz odbior Brodnickich Kart
Seniora na wnioski, ktore zostaly zlozone we wczesniejszym terminie.

e Wnhnioski w obszarze Opieka nad dzieckiem do lat 3:

Whiosek o wpis do rejestru ztobkow 1 kluboéw dzieciecych lub wykazu dziennych opiekunow
Informacja o zmianie danych w rejestrze zlobkow 1 klubow dziecigcych lub wykazie
dziennych opiekunéow

Whiosek o wykreslenie z rejestru ztobkéw 1 klubow dziecigcych lub wykreslenie z wykazu
dziennych opiekunow oraz podmiotdéw ich zatrudniajacych
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Whnioski mozna sktada¢ elektronicznie, za posrednictwem Platformy Informacyjno-
Ustugowej Emp@tia (empatia.mpips.gov.pl)
https://empatia.mpips.gov.pl/lista-dostepnych-wnioskow-elektronicznych

Informacje dodatkowe www.bip.brodnica.pl zaktadka — Ztobki

Wymaganych optat nalezy dokonywa¢ w formie elektroniczne;.

Wykaz telefondw: https://www.portal.brodnica.pl/strona-57-telefony.html
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